PENYB/TMKA CPBEUIA
TEXHUYKA WWKOJIA

bpoj: 0101-578/2021-6
LDatym: 28.12.2021.rogunHe
bajuHa bawrTa

Ha ocHoBy ogpenbe u3 ynaHa 14. ctaB 1. 3aKoHa O apxMBCKOj rpahn U apxMBCKOj AenaTHOCTU
("Cn. rnacHuk PC" 6p. 6/2020, y Aasbem TeKcTy: 3aKoH) n unaHa 27. ctas 1. Tauka 1) Cratyta TexHuuke
wKone y bajuHoj bawTtn (oen.6p.10/01-0101/4 op 29.03.2018.rogmHe), LKkoncku opbop, Ha ceaHULN
oAp*KaHoj AaHa 28.12.2021. rogmHe jegHornacHo je goHeo cnegehu

NMPABUNHUK
O HAYUHY EBUAEHTUPALA,
KNACUPUKOBAA, APXUBUPAHA U HYBAHA
APXUBCKE IPABE U AOKYMEHTAPHOI MATEPUJANA

| ONWTE OAPEAOBE
Ynan 1.

OBuM npaBuAHWKOM (y Aasbem TeKcTy: [paBuAHMK) yTBphYjy €€ HauMH eBUAEHTUPaHba,
KnacndukoBarba, apxmBMparba M YyBatba apxmecKe rpahe u AOKYMeHTapHOr maTepujana y CKnagy ca
3aKOHOM 0 apPXMBCKOj rpahu M apXMBCKOj AENATHOCTM M MOLIAKOHCKMM aKTUMa, a carsacHoO AesoBakby U
paay TexHuuyKe WKone us bajuHe bawTte (y Aasbem TeKkcty: LLKona)

Y npumenu MpasnnHukKa, LLIKona ce nojassbyje Kao:

1) CrBapanay apxuBcKe rpahe u [OKyMeHTapHOr maTtepujana — jep CBOjUM [e/loBatbeM CTBapa
APXMBCKY rpahy M 4OKYMEHTAapHM maTepujan;

2) Umanauy, apxuBcKe rpahe n 4oKymeHTapHOr matepujana — jep je Hocunal, NpaBa Ha apXMBCKoj rpahum
N OKYMEHTapHOM maTepujany, uam nma ApKaBuHy Hag HOM.

Ynah 2.
Y cmucny MpaBuUaHKUKA, NojeAUHN TEPMUHU UMajy cneaehe 3Hayekbe:

1) ApxuBcKka rpaha, Kao OOKYMEHTapHM MaTepwujan Koju ce TpajHO 4YyBa, NpeacTaB/ba oAabpaHu
M3BOPHU, @ Y HEAOCTaTKy M3BOPHON, M CBAKM PENpPOAYKOBaHM 0B6AMK AOKYMEHTa WAM 3anuca Koju cy
HacTa/n PafoM U OeN0BakEM APMKABHUX OpraHa M opraHusaumja, opraHa TepuTopujaaHe ayToHOMUje U
jeavHULa NoKanHe camoynpaBe, YCTaHOBa, jaBHMX npeayseha, Mmanaua jaBHuMX osnawhekrba,
npMBpeaHNX ApylWwTasBa, NpeayseTHWMKa, Anua Koja obassbajy pPeructpoBaHy AOeNaTHOCT, BEPCKUX
3aje4HMUA, KAao M APYrMX NPaBHUX MaM GU3MYKMX LA, @ 04, TPAjHOr Cy 3HaYaja 3a KYATypy, YMETHOCT,



HayKy, NpocBeTy M Apyre ApywTBeHe ob6nacTtn, 6e3 063mpa Ha TO Kaga M rge cy HacTtaau, U aa au ce
Hafase y ycTaHOBama 3alITUTE KYATYpHUX Aobapa uam BaH HbuMX, Kao U 6e3 063upa Ha 06/1MK U Hocau
3anuca Ha KOM Cy cayyBaHu;

2) JoKymeHTapHU maTepujan npeacrtas/ba LeAUHY AOKYMEeHaTa UK 3anmMca HacTaaux Uan NpUM/beHUX
AenosarbeM M pagom cybjekata u3 Tayke 1) oBor cTaBa, y M3BOPHOM WAU PenpoAyKOBAaHOM 06MKY
AOKyMeHTa, 6e3 063unpa Ha popmy 1 dopmaT benerkerba, Kao U NponucaHe eBUAEHUMjE O HhEMY;

3) OoKymeHT je 3anuc 6110 Koje BpcTe, 06/1MKa M TeXHUKe u3page (HanucaHu, YMHOXEHM, HaLpTaHu,
CNIMKOBHU, WTamMMnaHU, CHUM/bEHU, MaArHeTHW, ONTUYKKN, eNEKTPOHCKU Unun 6uno KOjl/I apyrn 3anunc
nogaTtaka, GU3NYKM npegmeT, caonwTewe WAM WMHPOPMaLMja) Koju cafaprkajeMm, KOHTEKCTOM U
CTPYKTYPOM MpYy’Ka [0Ka3 0 aKTMBHOCTM KOjy MPaBHO AuLe npeaysnma, 0bas/ba WM 3aK/by4yyje TOKOM
CBOje NOCN0OBHE AeNaTHOCTH, a Koju je:

- AymeHmMu4aH — aKo Cce MOXe [0Ka3aTu Aa jecTe OHO LITO ce y HbeMy TBPAM Aa jecTe, Aa ra je CTBOPUIO
AN nocnano GuM3MYKO MAM NPABHO SiMLLE 33 KOje ce TBPAM Aa ra je CTBOPUAO MAM NOCAANo, U Aa je
CTBOPEH WM NocnaT y OHO BpeMe Yy Koje ce TBpPAM A3 je TO YYUHEHO:

- BepodocmojaH — aKO ce HEroBOM Cafpikajy MOXKe BepoBaTM A3 NOTNYHO M TAyHO MpeacTaB/ba
NMOC/IOBHE aKTUBHOCTU WM YMtbeHMLE Koje noTBphyje M Ha Koje ce MOXe OC/IOHUTU TOKOM HapemHWX
NMOC/IOBHUX aKTUBHOCTM;

- LJenosum — aKo je NOTNyH U HEM3MEHEH;
- Ynompebsbus — aKo ra je moryhe noumpaT, NpeTpaxkmuTi, NpeacTaBuTn U MHTEPNPETMPaTH;

4) ApxuBcka rpabha y enleKTpoHCKOM 061Ky je apxMBCKa rpaha Koja je MU3BOpHO HacTana Y eNeKTPOHCKOM
06./11KYy;

5) JOKyMmeHTapHU maTepujan y eneKTPOHCKOM O6/IMKY je AOKYMEHTapHM mMaTepujan Koju je U3BOpHO
HACTao Y eNEKTPOHCKOM 06/IMKY;

6) ApxuBCKU GOHA, YNHW LLeIMHY apxMBCKe rpahe, 6e3 063upa Ha HeH 06AMK UM HOocay 3anuca, Kojy je
ctBopuna n/unm npummna LWKona y obaB/bakby CBOje AE€NAaTHOCTU, @ YyBa CE KA0 LE/IMHA U HE MOXKe ce
AenuTu;

7) ApXMBCKA KbMra je OCHOBHA €eBMAEHLMja O LE/NIOKYNHOj apXMBCKOj rpahyM M [OKYMEHTapHOM
maTepujany Hactanom y pagy Lkone, v cagpxu nonuc (MHBEHTapHM npernes) LEeNoKynHor
[OKYMeHTapHOr MaTepujana HacTanor y pady, Kao U OHOr AOKYMEHTapHOr matepujana Koju ce no 6uno
KOM OCHOBY Hanasu y LLIKoau, a MoXKe Aa ce BOAM Y NMCAHOM UM €/1EKTPOHCKOM 06/IMKY;

8) ApxuBuparbe je npoueaypa ognaratba obpaheHnx 1 3aBplUeHUX NpeameTa y oarosapajyhe apxuscke
jeavHuue (peructpatope, dacumkae, KyTuje, omoTe U gp.) NPema XPOHO/OWKOM peay UAn yTBphHeHoj
KnacudurKaumjm, Kao 1 UXoBa Npeaaja y apxmsy NUCapHULLE U/UAM apXUBCKU 4eN0;



9) ApxuBCKM geno npejactas/ba nocebHy npocTopujy y Kojoj LLIKona yyBa oAN0XMEHU AOKYMEHTAPHM
maTepwujan n apxmecky rpahy;

10) KaHuenapujcko nocnoBarbe 06yxBaTa €BUAEHTMPaHE, YyBakbe WM Pa3BpPCTaBakbe AOKYMEHTapHOr
MaTepujana Koju je npumsbeH y pagy LLKone mam Koju HactaHe y paay LWWKone;

11) Akt/Cnyx6eHmn gonuc je cBaku nNucaHu cactas Kojum ce nokpehe, gonyrasa, Mmera, Npeknaa unm
3aBplIaBa HeKkM cayxbeHn noctynak, Koju, 6e3 ob3upa Ha TO Aa /M je Hactao y MUCaHOM WU
eNeKTPOHCKOM 06/IMKY cafpku cnegehe aenose: NyH HA3sUB U aapecy nowusbaoua, 6poj u gatym, Hasms
M NyHY agpecy NpUMaoua, KpaTak cafpraj npegmeTa, Be3a Ball—Halw 6poj, TEKCT aKTa, npwuaor, NoTnuc
oBnawheHor MUa 1 oTUCcaK nevata (YKOAUKO je y ynotpebu);

12) Npepmer je ckyn cny>k6eHux gonunca 1 Npuaora Koju ce oA4HOCe Ha UC-TO MUTakbe U UNMHE LLeINHY;
13) focuje je ckyn npeameTa Koju ce ogHOCEe Ha UCTY MaTepUjy UM Ha UCTO NPABHO ANLE;

14) dacuuKna je apxmBCKa jeANHNLA KOjy YMHW CKYN AOKYMEHTapHOr Ma-Tepujana BuLle npeameTta uan
[OKYMEHaTa Koju ce o4HOCe Ha UCTY MATepWjy, aK-TUBHOCT, Aorahaj uam Ha UCTO NPaBHO /IMLLE, A KOju ce
noc/e 3aBpLUEHOT NOCTYMKa YyBajy cpeheHn y MCTom oMoTy;

15) NMucapHuua/MpujemHa KaHUenapuja npeacras/ba OpraHN3aLUMoHy jeAUHNLY MW PaSHO MECTO rae
ce BpLwe cnegehun nocnosu: npujem, oTBaparbe, nperneaarbe n pacnopehmsarbe nowTe, eBUAEHTUPaHE
N 34pYyKUBatbe CNyKBeHMx aonuca, A4OCTaB/batbe AONUCA YHYTPALLHUM OPraHM3auMOHUM jeauHULAaMa,
oTnpeMare NowTe, passoherbe, KAao U HbUXOBO CTaB/batbe Y apPXMBY U YyBatbe;

16) be3BpeaHU JOKYMEHTapHU MaTepujan YMHe Ae0BU OKYMeHTapHOr MaTepujana Koju cy uarybunm
onepaTMBHY BPeAHOCT 3a Tekyhu paj, 0AHOCHO KOjUMa je MCTEKAO 3aKOHCKM POK YyBakba, a HeMajy
CBOjCTBO apXMBCKe rpahe;

17) YHuwTaBare 6e3BpegHOr AOKYMEHTapHOTr MaTepujana npeacTaB/ba NOCTYNaK KOjUM Ce apXMBCKa
rpaha 61pa 13 4OKYMEHTapHOr MaTepujana, y3 yHULITaBakbe OHUX e/10Ba LOKYMEHTapHOT maTepujana
KojuMMa je npecTana Ba)KHOCT 3a TeKyhu pag, a Hemajy CBOjcTBO apxuBCKe rpahe;

18) /lucta KaTeropuja AOKYMEHTapHOI maTepujana ca POKOBMMA 4YyBatba je mocebaH aKT Kojum ce
oapehyjy BpcTe apxmBcKe rpahe n 4oKyMeHTapHOr maTepujana ca POKOBMMA YyBatba.

11NOCNOBU EBUAEHTUPALA, KTACUOUKOBAA, APXUBUPAHA U HYBAHHA APXUBCKE FTPABE U
AOOKYMEHTAPHOI MATEPUIANAY
OPYLUTBY/YCTAHOBM

Ynah 3.

Mocnosu eBUAEHTMPAMA, KNAaCUPUKOBaAHA, apXMBUpParba U YyBatba apXMBCKe rpahe 1 A0oKyMeHTapHOor
maTtepujanay LLKonu opsujajy ce y ase obnactu:

- KaHLI,eI'IapVIjCKO nocnoBame, U



- APXMBCKO MOCN0BakbE.
KaHuenapujcko nocnosarbe obyxsaTa:

- NpuMatbe, nperneaarse u pacrnopehmsarbe nNowTe NPUM/bEHE HENOCPEAHOM NpPeaajom, MPeKo nowuTe,
W/ CpeACTaBa e/IeKTPOHCKE KOMYHUKaLM]e;

- eBUAEHTMpPakbE aKkaTa 1M NpeameTa U 4ocTaB/bakbe UCTUX 3a paj,;
- aMMHUCTPATMBHO-TEXHNYKO obpahnBarbe akaTa 1 npegmeTa;

- oTnpemare nouwTe.

ApxuBCcKO nocnoeame obyxeara:
- apxuBupame, Kopuwhere 1 CTPYYHO O4,P¥KaBaHE apPXMBE;
- ogabupatbe apxmBcke rpahe u yHUIWTaBake 6e3BpesHOr LOKYMEHTAPHOT MaTepujana;

- Npeaaja apxvBcKe rpahe HaA/leXKHOM UCTOPUJCKOM apXM1BY.

1 NPUMAHE U EBUAEHTUPAHE NOLUTE

YnaH 4.
Mpumarbe nowTe (aKaTa, NogHecaKa, NakeTa, NMCMa U A4p.) BPLUK Ce Y NPUjeMHOj KaHLenapuju.

Mpujem nowTe obaB/ba ce NyTem MNOWTAHCKE CAY»K6e, eNeKTPOHCKOM MOWTOM, JIMYHOM AOCTaBOM
(HenocpegHoM Npeaajom) UAn NpeKko goctaBsbaya (Kypupa).

YnaH 5.

anjeM nowTe nNpeKo NowTaHCKe cny>+<6e U1 noansakbe U3 NOWTaHCKOr cbaxa BpWwK Cce no nponnucmnma
nowTaHCKe cny>|<6e.

YKonnKo oBnawheHo nunue yTBpAM Aa je BpeAHOCHa WK NpenopyyeHa no-wubka owTteheHa, 3axTeBahe
04, OArOBOPHOr ANLA NOWTE A3 Ce CTakbe U CagpKuHa MoWwn/bKe KOMUCKJCKM YTBpAE, HaKoH Yera he
npeyseTy NoLWTy ca 3aNMCHUKOM O KOMWUCUjCKOM Hanasy.

AKo ce noluTa HenocpeaHo nNpeaaje, U3gaje ce NOTBPAA O Npujemy, ca 4aTyMmoM npedaje u 6pojem nog,
KOjMM je aKT eBUAEHTUPAH a 3aMoC/EHM KOjU OBY MOLITY NPUMMA, AYKaH je Aa NoTBpAM NPUjeM NOLN/bKe



cTaB/bajyhmn Aatym m ymTak NOTNMC Y AOCTABHOj KHWU3M, Ha AOCTAaBHUUM, MNOBPATHULMU MAM HA KOMWjn
aKaTa Ymju ce opuUrMHan npmma.

Y cnyyajeBma Kaga Jatym npegaje nowTte Moxke Aa byae of 3Hayaja 3a payyHarbe POKOBa, Y3
NPUMJ/bEHY MOLWW/bKY 0b6aBe3HO Tpeba NPUAOKUTU KoBepaT.

Cny»x6eHun gonMcK NPUM/bEHM EIeKTPOHCKUM NyTEM LUITaMMNajy ce 1y nannpHom obanKy 3asogae
y eBnaeHumjy Kojy LLikona soau.

YnaH 6.
3a nowwnsbKe Koje cy npumMm/beHe owTeheHe, 3aNMCHUYKM Ce KOHCTaTyje BpcTa U 06um owTehersa.
O6uYHy nowTy oTBapa osiawheHW 3aNoC/ieHN.
MoBepsbMBY M CTPOro NOBEP/bMBY NOLUTY OTBapa AupekTop LLIKone namn 3anocieHn Kor oH 3a To OBIACTU.
BpeaHocHe nowu/bKe oTBapa osnawheHo fmLe Koje je 04roBopHO 3a GUHAHCHU]CKO NOCNOBaHbE.

MowwbKe Koje cy HacnoB/beHe Ha KOHKpeTHe cayxKbe unn oppeheHa Tena (Komwucuje), a Koje cy
fobuvjeHe NOBOAOM KOHKypca, ornaca wau jaBHe HabasKe, 3aBoge ce 6e3 oTBaparba M npocnehyjy ce
cnykbama — Komucujama Koje 06aBsbajy MOC/IOBa Yy BE3U Ca KOjUMa Cy MOLM/bKe Npucturie.

IV PACNOPEBUBAHE U SABOBEHE AKATA
Ynau 7.
MpumsbeHy nowTy pacnopehyje 3anocneHn Koju je oTBapa U nperneaa- CekpeTtap LWKoe.

CereTap WKoN€e OTBapa U npernega nowty M no 3aBplwleHOM nperneny Cras/ba OTUCAK AenoBOAHOT
LWTambM/ba Ha CBaKM aKT.

Y oTucak wrambwusba ynucyjy ce cnegehm nogaum:
1) patym npujema akTa;
2) 03HaKa YHYTpalWHe OpraHM3aunoHe jeAnHULE;

3) 6poj OCHOBHE jegMHULE U3 Ae0BOAHMUKA, KAPTOHA U C/1.;

PacnopehuBarbe akaTta BpLWM Ce Ha OpraHU3aumMoHe jeanHuue, cny:kbe 1 cn. UCTor AaHa Kaga je nowTa
npumM/beHa, Npema yHanpez ogpeheHnm o3Hakama OpraHM3aunoHMX jeanHuua.



Ynah 8.

Lkona Boau ypeaHy eBuAeHLUNjy O NPUM/BEHOj, OAHOCHO COMCTBEHOj NOWTK. AKTa Ce eBUAEHTUPAjy U
[0CTaB/bajy y pas UCTOT AaHa Kaja Cy U MPUM/bEHMN.

Y OKBUMPY KaHLILeJapujCKOr MOC/A0Barba BOAE Ce OCHOBHE M NomohHe eBuAeHUMje O npeamMeTuma U
dKTUMa.

OcHoBHa eBuAeHUMje cTBapaoua je [OenoBoAHUK (Mnn ckpaheHu AeNoBOAHMK, WU eNEeKTPOHCKU
NeN0oBOAHMK), Y KOMe ce OCHOBHMM bpojeBMMa 03HauaBajy npeameTn, a noabpojeBuma A0NUcK Koju ce
OfHOCe Ha UCTU NpeameT. 3aBoherbe NpeameTa BpLIK ce Ha cneaehun HauuH:

-y pybpuKy 1 - ynucyje ce ocHoBHM 6p0j £,e10BOAHUKA;

-y pybpuKy 2 - ynucyje ce KpaTKa cagpKMHa aKkTa — npeameTa;
-y pybpuky 3 - ynucyje ce nogbpoj;

-y pybpuKy 4 - ynucyje ce gatym npujema;

-y py6puKy 5 ynucyjy ce HasuB 1 ceauwite nowmnsbaoua (ogHocHo o3Haka Cl ako ce paau 0 ConcTBEHMM
AONUCUMa);

-y pybpuKy 6 ynucyje ce 6poj npumM/beHOT aKTa, a ako Hema bpoja, AaTym Aonuca;
- Y pybpuKy 7 ynucyje ce 03HaKa opraHu13aLMoHe jefMHMLE KOjOM Ce aKT (NpeameT) ycTyna 3a pag,;
-y pybpuKy 8 ynucyje ce aaTym passohersa;

-y pybpuKy 9 ynucyje ce jeaHa of O3HaKa Kojy Cy Ha nNpegMmeT cTaBuau obpahumeaum npegmera, U To:
"a/a" — aKo je npeameT 3aBplueH M Tpeba ra apxusmupaTt; "P" — ako je npeaMeT CTaB/beH Y POK U AaTYM
[0 KaZa ce MMa AprKaTu Y POKY.

CBe [OUHMje NpUMM/bEHE MOWMU/bKE KOje Ce OfHOCE Ha WMCTM NpegMeT 3aBoAe Ce MNOoMNyHaBarbem
BepTUKanHux pybpuka 3, 4, 5, 6, 7 n 8 y OKBMPY MCTOr 6poja M Ha HAuYMH KaKo je TO NPEeTXoAHO
objalHeHo.

Ha Kpajy roavHe 4eN0BOAHMK ce 3aK/bydyje cny»KbeHom 3abesiellkom, HanMcaHOM MCMog nocnearer
6poja, ca KOHCTaTaLMjoM KOJIMKO je NpegMeTa 3aBefeHo Y Toj roanHn. 3abenelwka ce gatmpa 1 oBepasa
cnyx6eHnm neyaTtom, a notnucyje je osnawheHo amue LLkone.

Ynan 9.

Ocum penosoaHuKa LLkona mosxke aa soau u nomohHe eBuaeHuMje (HNP. KkbMra NpUM/beHe nowiTe,
[0CTaBHa KkbMra 3a NoLUTYy, MHTEepPHa A0CTaBHa KkbUra, KibUure padyHa/npumsbeHnx dbaktypa, 4e/10BoAHUK
NyTHUX Hanora, y 3aBMCHOCTU Of, Tora Koje esuaeHumje LLIkona soaum).



Ynah 10.

[ocTaB/bare NnpeagmeTa y paj, BpLK ce NPEKO MHTEPHE AO0CTaBHE KhUre, KOjy NOTAKUCYje 3an0oCaeHmn Koju
je npymuno npegmer.

JocTaB/batbe payyHa y pajg BpLIM Ce NPEKO KrbUre padyHa, Koja MCTOBPEMEHO MpPeacTaB/ba OCHOBHY
€BUAEHUM]y Te BPCTe aKaTa.

JocTtassbarbe nowTe ynyheHe Ha IMYHOCT BPLUW Ce MPEKO KHUre NPUM/bEHE NOLITE Ha IMYHOCT.
V OTNPEMAKE NOLWUTE
Ynan 11.

CBM 3aBpLUEHM NpeamMeTn Koje Tpeba OTNPeMUTH, apXMBUPATU UK ycTynuTu Bpahajy ce oBnawheHom
3arMoc/IeHOM NPEeKo UHTEepPHE A0CTaBHE Khbure.

OsnawheHu 3anocneHn npoeepasa popmasiHy CTpaHy Cay:KbeHor Aonuca U Ha eBeHTyalHe HeLoCTaTKe
yKasyje obpahusauy.

Ynan 12.

OTtnpemarse nowTe Bpwwu osnawheHo nnue Wkone. CBa nowTa npeyseTa y TOKy AaHa OTNPema ce UCTor
AaHa. Buwe cnyxbeHux gonuvca, o4HOCHO NpeameTa 3a jeAHOr NpUMaoLa Nakyje ce y jedaH Kosepar.
BpegHocHa MoWM/bKA, CyAcKa aKTa M MOBEp/bMBA Mpenucka OTnpemMa ce yBeK MpenopyyeHom
NOLWW/bKOM.

Ynan 13.

OTﬂpEMal-be XUTHE nowTe y MeCTo NnpMMmaoLlia MOXKe Aa ce obasu NPEeKo Kypupa n nytem O0CTaBHE KbUre
3a MecCTO.

Ynah 14.

Y A0CTaBHY KHbMry 3a NOLWITY YNUCYjy Ce CBE NOLIM/bKE Koje ce oTnpemajy nowTtom. [locTaBHa Kbura
CNYKM Kao eBUAEHLM]ja O 3aBPLIEHOj OTNPEMM, KAao M Npeaaju HoBLA Ha MMe NOLITAaHCKUX TPOLKOBA.

Paav npasaara HOBLA 33 NOWTAPMHY CBAKOAHEBHO Ce BOAM KOHTPOJIHUK NowTapuHe.

VI APXUBUPAHSE U HYBAKGE JOKYMEHTAPHOI MATEPUIANA

Ynah 15.



LLkona je ayxHa Aa eBuaeHTMpa, O3HayaBa, Knacudukyje, AaTupa M apxmBupa apxXMBCKy rpahy wu
OOKYMEHTapHW MmaTepujan, Aa apxXmMBCKy rpahy yyBa Kao LeNMHY — apXMBCKM ¢oHA 1 Aa BoAM APXMBCKY
KHbUTY Ha nponmncaHom obpacuy.

Csu pelleHU npegmeTn mopajy aa byay oanoxkeHu y oarosapajyhe apxuscke jeauHuue (perncrparop,
KroUra, ¢pacumKna, apxmMBCcKa KyTuja, cBeKakb, OMOT M Ap.). Ha cno/bHMM OMOTUMA apXMUBCKUX jeANHULA
ucnucyje ce: nyH Hasue LLIKone, rooMHa HacTaHKa M BPCTa AOKYMEHTapHOr maTtepujana, eBUaeHUUOHN
bpojesu npeameTa U pegHn 6poj Mo KOjUM je apXMBCKa jeAnHMULA YNIMCAHA Y APXMBCKY KHbUTY.

JOKymMeHTapHM MaTepujan yyBa ce Npema poKoBuMa yTBpheHUm y JICTM KaTeropuja O40KYMeEHTAapHOr
MmaTepujana ca POKOBMMA YyBakba, KOja je yTBpheHa NocebHMM ONWTUM aKTOM.

LLIkona je ayXHa ga caBecHo yyBa y cpeheHom n 6e3besHOM CTakby apXMBCKY rpahy M AOKYMEHTapPHMU
maTtepujan y 06/IMKy y Kojem cy HacTanu.

Ynah 16.

Y  pagHMM nNpocTopujama 3aBpLUEHM MpeameTV MOry Ja ce ApKe Hajpule ABe roavHe og, AaHa
3aBoherba. Mocne Tor poka CMelTajy ce y apXMBCKM [eno, OAJIOKEHM MO rogvHama M peaHum
H6pojeBrMa 13 apxmMBCKe KibUre Ha ogrosapajyhe ApBeHe Uan meTasiHe CTasiaxe — Nnosmue.

Lkona obes3behyje nocebaH, oarosapajyhu npoctop — NpocTopujy M ONpemy 3a CMeLITaj U 3aWTuTy
apxuBcKe rpahe n gokymeHTapHor matepwmjana. OBaj npocTop — NpocTopuja mopa Aa byae cysa v cBeTna,
a JOKYMeHTaLuMja ocurypaHa oz owtehetrba, Kpahe v noxapa.

Ynan 17.

CaB [OKYMeHTapHM maTtepujan Hactao y paay LLUkone ynucyje ce y APXMBCKY KHbUTY, KOja CAYXKU KAo
ONWTM UHBEHTaPHW Nperaes, ueIoKynHor apxmBCcKor maTepujana.

EBnaeHTUparbe ce BpLIM 3a CBaKy NocioBHY roamHy og 1. 01. go 31.12. Tekyhe roguHe.

MpuHLMN ynvca foKyMeHTaumje y obpasal, ApXMBCKE KHbUre je XPOHOJOLWKM, WTO 3Ha4YM Aa ce jeanHuue
yyBarba (perucrpatopu, dacumkie M KyTvje y Kojuma je CMelTeHa apxXuMBcKa rpaha v AOKyMeHTapHU
maTtepujan) ynucyjy npema/no roguHama HactaHKa. OHa obyxBaTa Monuc AOKYMeHTaumje of roguHe
HaCTaHKa CTBapaoua M MMaoua 3aK/by4HO Ca NOC/NeAHOM 3aBPLIEHOM KaneHZApPCKOM ToAMHOM M
obyxBaTa LLe/IoKYNHY AOKYMEHTaUujy.

Ynucusame y ApXUBCKY KtbUry BpLUM ce Ha cnegehun HaumH:

-y pybpuky 1 ynucyje ce peaHun 6poj, a nog, jeAHUM peaHnM bpojem ynucyje ce UICTOBETHU maTepujar,
6e3 063Mpa Ha KOANYMHY, NpK Yemy ce pegHU 6pojeBu HacTaB/bajy U3 rOAWNHE Y TOAUHY;

-y pybpuKy 2 ynucyje ce AaTym ynuca;



-y py6bpuKy 3 ynucyje ce roanHa, 0A4HOCHO pa3aob/be y Kojem je AOKYMeHTapHW maTepujan HacTao (3a
AOKYMEHTapHM MaTepujan Koju obyxBaTa NoAaTKe U3 BMLIE FoAMHa YIUCYjy ce NoYeTHa U KpajHa
KafeHAapcKa roauHa);

-y py6puKy 4 ynucyje ce knacuduKaLMoHa O3HaKa (aKo je ycTpojeHa);
-y pybpuKy 5 ynucyjy ce cagprkaj, BpCTa apxmBcke rpahe nam 4oKymeHTapHOr maTepujana;
-y pybpuKy 6 ynucyjy ce KoiMumHa n 6poj apXMBCKUX jeguHuLa (HNp. perucrtpatopa u 4p.);

-y pybpuKy 7 ynucyjy ce 6poj 1 aaTtym 3anmcHMKa (NpUIMKom yHUWTaBakba besspeaHor maTepujana nim
NPUAMKOM npejaje HageXKHOM apXuBy);

-y pybpuKy 8 ynucyje ce poK YyBarba AOKYMEHTApHOr MaTepujana 13 Baxkehe Jlnucte Kateropuja;
-y pybpuKy 9 ynucyje ce npumesnba.

ApXMBCKa KHMra ce MoKe BOAUTU Y GOpMU KHbUTe UK Y eNeKTPOHCKOM 0bIMKy (ekcen Tabena, Bopa,
Tabena uTA.) y3 pefoBHY U3paay 3aluTUTHe Konuje.

YnaHn 18.

LLIkona Hag1eKHOM jaBHOM apXmMBY AOCTaB/ba Npenmc ApXmMBCKe Kribure HajkacHuje ao 30. anpuna Tekyhe
rogvHe, 3a LOKYMEHTAapPHM MaTepujan HacTao y NPETXO4HO] rOANHM.

Ynan 19.

Y apxMBCKOM fgenoy 4yBajy ce AOKYMEHTapHW MaTepujan u apxmecka rpaha y cpeheHom u 6e36enHom
CTamy, 40 YHULWTEHA UAWN A0 Npejaje HaAeXKHOM apxmBy. APXMBCKM 4eMOo y KojeM ce YyBajy apXMBCKa
rpaha 1 LOKyMeHTapHM maTepujan mopa ga byae cHabaeBeH A0BO/bHOM KOJIMYMHOM apPXMBCKMX NomMLa
33 CMeLTaj AOKYyMeHTauuje.

LLKona je AyKHa 4@ OoCUrypa MMKPOKAMMATCKE, XeMUjCKO-6MOoNoWKe U GM3NYKe YCI0BE 3a 3alUTUTY
apxuBcKe rpahe 1 fOKYMeHTapHOr MaTepujana oZ LITETHOT Ae/ioBatba TemnepaType, Baare, CBET/I0CTH,
3payerba, NpalMHe, MMKPoOpraHmu3ama, MHCeKaTa, rnogapa v ¢pusmnykux owTteherba.

ApXUBCKM pgeno:
- Mopa fa byae onpem/beH CUCTEMOM NPOTUBMOXKAPHE 3aLUTUTE;

- Mopa aa byae ¢pusmukn obesbeheH pagu HeonawheHor yaacka A4pyrux AMua U HEKOHTPOIMCaHOT
Kopuwhera AOKyMeHaTa;

- He CMe 43 cafprKM HUKaKBa 4pYr1 maTepmjan, OCUM apxmBcKe rpafe n AOKymeHTapHOr maTepujana.



LWkona oapehyje [paraHy Bukosuh, cekpeTapa WKO/Ae Kao OAFOBOPHO CTPYYHO auMue, Koje je
3a/ly’KeHO — OJrOBOPHO 3a pPYyKOBakbe, MOCTyMakbe, OAp)KaBakbe W 3aWTUTY apxmecke rpahe u
OOKYMEHTapHOT MmaTepujana y apxMBCKOM Zeno.

Llkona je myxHa je aa ob6e3beam cTpyyHO ocnocob/baBakbe M ycaBpLuaBake, Kao M NMPoBepy CTpyYHe
ocnocob/beHOCTM 3aN0C/IeHOr U3 cTasa 4. 0BOT YnaHa.

YnaH 20.
LLkona vma m cnepehe obasese:

1) ga omoryhu osnawheHom MLy HaA/IEXKHOr jaBHOr apxMBa CTPYYHW HAA30pP Hafh eBUAEHTMPaHbeM,
KnacudurKoBarbem, oaabuparbem, apxuBMparbem, 4UyBarbem, CTPYYHUM OApXKaBarbemM M 3alTUTOM
apxusckKe rpahe, 04HOCHO Hag, HheHUM 0aabuparbem M3 JOKYMeHTapHOr maTepujana;

2) [a nocTyna y cKnagy ca mepama M POKOBMMA KOje HagJ/IeXKHW jaBHU apXuB Ha/l0XKW pelleremM a Ha
OCHOBY TMpPETXOAHO CaYMHEHOr 3anuCHWMKA O yTBpheHOM CTaky 3alTuTe apxuBcke rpahe wu
[OKYMeHTapHOr maTepujana;

3) pa ob6aBecTn Hag/IeKHM jaBHM apxXMB O CBMM MPOMEHaMa Koje Cy Of, 3Hayaja 3a apXuBCKy rpahy
HajKacHuje y poKy o 30 aaHa o4 AaHa HUXOBOT HACTAHKa;

4) pa poHece nNiaH Mepa 3aWTUTE apXMBCKe rpahe u AOKYMEHTApHOr mMaTepujana y Cayyajy pusnKa of
KaTacTpoda M BaHpegHUX cuTyaumja M fa CNpoBOAM CBE Mepe 3awTuTe yTBpheHe niaHOM Mmepa.
YKO/IMKO HacTynu BaHpeaHa CUTyaLmja, 3aNUCHUYKN Ce KOHCTaTyje AaH, 4ac M OKOJIHOCTM Koje Cy HacTane
1 6e3 oaslaratba 0 TOMe NUCaHUM NyTem ce obaBeLwTaBa HaANEXHWN jaBHU apXuB;

5) pa npubaBn MULI/bEHE HAA/NEKHOT apxXMBa Npe npeaysnmarba Mepa Koje ce ogHOoCce Ha apXMBCKY
rpahy 1 AOKYMEHTapHM maTepujan (cTaTycHe npomeHe, PU3MYKO Npecesberbe, adanTtauunja npocTopuja,
OTBapakbe CTevaja UAn InKBMaaunje, MUKpopuaMmoBakbe, Aurutanmsaymja u gap.).

VIl NPEAAJA APXUBCKE TrPABE HAATEXXHOM JABHOM APXUBY
Ynah 21.

LLkona cpeheHy 1 nonucaHy apxuBCKy rpahy npeaaje Ha YyBakbe HaA/NEKHOM jaBHOM apXMBY MO UCTEKY
30 roguHa o4, AaHa HEeHOr HacTaHKa, YKOMKO ce mehycobHMM cnopasymom He 40roBopw ApYrn PokK.

Ynah 22.

LLKkona he apxuBcKy rpahy npeaatv y opurMHany, cpeheHy, o3HadeHy, nonucaHy, HeowTteheHy uaun ca
CaHupaHuUM owTehernma, TEXHUYKM ONpem/beHy, a apxmBCKy rpaf)y y enekTpoHckom ob6aunKy 3ajeaHo ca
npunagajyhum meTtanogaumma v 4eKoampaHy, Ha HauuH Koju oapeamn HageKHW jaBHU apXuB.



O npumonpegajn apxuBcke rpahe caunraBa ce 3aNMCHUK YMjM je cacTaBHM Ae0 NONUC apxuBcke rpahe
KOja ce npejaje HagNeXXHOM jaBHOM apXuBY.

LWkona he npuankom npepaje apxmecke rpahe y enekTpoHckom 061Ky, omoryhutn ynotpebsbmsoct
cagprkaja apxuBcke rpahe, y3 obesbehere TeXHUYKUX YCI0Ba, Y CKAagy ca jeANHCTBEHUM TEXHUYKO-
TEXHONOWKMM 3axTeBMMA M npoueaypama 3a YyBakbe M 3alUTUTY apxuBcKe rpahe Koje yTBpaum
NOA3CKOHCKUM aKToM Bnaga.

TpolwKoBe HacTasie y Be3u ca npumonpenajom apxuscke rpahe ykmydyjyhu n cpehusame n mspagy
rnonuca v caHupare owTehera, Koje MoXe Aa 06aBM HaAeXKHU jaBHU apXxuB, cHocu LLKona.

LKona MoXe, Aa jaBHOM apxvMBYy KOMe je Npefao apxuBCKy rpafy, Aa Npenopyky O yCAOBMMa HeHOr
Kopuwhera 1 0 pOKOBMMA AOCTYMHOCTH.

VIl OOABUPAHE APXUBCKE TPABE U YHULLTABAHE BE3BPEAHOI AOKYMEHTAPHOI MATEPUIANA
Ynah 23.

Y cknagy ca 3akoHom, LLKona opabupa apxvBcky rpahy M wu3gBaja pagu yHuwTerwa 6e3BpenaH
[OKYMEHTapHM MaTepujaa KOjeM je UCTeKao POoK YyBatba, TOANHY AaHa oZ AaHa yTBpheHor poka YyBakba.

Opabuparbe apxuBcke rpahe M yHuUWTaBake 6e3BpefHOr LOKYMEHTApHOr maTepujana BpLIM ce Ha
OcHOBY JlncTe KaTeropuja apxuscke rpahe u 4OKYMeHTapHOr maTepujana ca POKOBMMA YyBakba, Koja je
yCBOjeHa Kao nocebaH onwTu akT LLUKone (y gasbem Tekcty: JinucTa).

Ynah 24.

3a lOKYMEHTapHM MaTepujan Koju HUje OLEeHEH Kao apxMBCKa rpaha (3a TpajHo YyyBarbe) POKOBY YyBatba
oppehyjy ce 3aBuMcHO og notpeba LUKone 3a Kopuwhere y NpakTUYHE CBpXe, Kao M y CKAagy ca
nocebHMm nponucuma. M3BopHU 06K LOKYMEHTAPHOr MaTepunjana Koju HUje eNneKkTPOHCKM U 3a Koju
HWje NPONUCaH TPajHM POK YyBatba MOKE A3 Ce YHULITU U Npe UCTeKa NPOMMCaHor nepuoaa YyBarba Tek
HaKOH OUrUTanM3aumje U YKOJIMKO Ce 4YyBa Yy OKBUPY ycayre KBasMOUKOBAHOI €/1eKTPOHCKOr YyBakba
[OKYyMeHTa.

Ynah 25.

Komucujy 3a nonuc AOKYMEHTapHOr MmaTepujana 3a yHUWTaBakbe MMeHyje Pewerem/Ogaykom
avpektop LUKkone. Pewerbem/Oanykom ce dopmupa Komucuja 3a nonuc 6e3spegHor SOKYMeHTapHor
mMmaTepujana Kome cy UCTEKIN 3aKOHCKM POKOBM YyBatba a HacTao je pagom LLUkone.

3ajaTak Komucuje M3 cTaBa 1. OBOr 4YfnaHa je Aa yTBpAM BPCTY U BpojHO cTarbe 6GesBpeaHOr
AOKYMEHTapHOr maTepujana Koju ce npegnarke 3a yHUWTEHEe W Aa CaYMHM nonuc uctor Koju he
AOCTaBUTU CBUM CNyKOama Ha yBUA paan Aobujarba carnacHOCTM O YHULITaBakbY.

3a cBOj paa YN1aHOBM KOMMUCKUje 04roBapajy AMPEKTOPY.



Opabuparbe apxuBcke rpahe M yHULWTaBartbe 6e3BpeAHOr AOKYMEHTApPHOr maTtepujana obassba ce
WUCK/bYYMBO U3 cpeheHor 1 y APXMBCKOj KioU3W EBULAEHTUPAHOT LOKYMEHTAPHOr MaTepujana.

YnaH 26.

Monuc/Cnucak npeasioskeHor matepujana 3a OTNMC [AOCTaB/ba Ce HaANEXHOM jaBHOM apxusy Yy [Ba
npUMepKa 1 cagprKu:

1) Ha3ue LLKoNe y unjem je pasy maTtepujan HacTao, 4aTyM M MeCTO cacTaB/bakba NOMNuca;

2) nonuc Kateropuja 6e3BpefHOr AOKYMEHTapHOr maTepujana ca peaHum 6pojem nonuca, peaHum
6pojem apxMBCKe KhoUre, rog4MHOM HAacTaHKa, 6pOjHO M3paXKeHOM KONMYMHOM Yy dacumKiama, KyTujama,
pervcTpaTopuma, Krkourama, UTA., Kao U ca Ha3HaKOM POKa YyBakba;

3) YKYNHY KONIMUYNHY AOKYMEHTapPHOT MaTepujana NpeaoKeHor 33 YHULITEHE;
4) noTnuce YnaHOBa KOMUCK]je Koja je NpeasioXuna HaBedeHU OKYMEHTapHM MaTepujan 3a YHULITEHE.
Ynah 27.

Ha ocHoBy [03BO/Ie Hag/IeXKHOT jaBHOI apXxMBa MPUCTYNA Ce YHULITABaky AOKYMEHTAapHOr mMaTepujana,
npu Yemy je cTBapasal AyKaH Aa npeaysme Heonxo4He Mepe 3aWTuTe nogaTtaka Koju 6u morav aa
nospege Npasa W NPaBHM MHTEPEC /IML,A Ha KOja ce A 0KYMEHTapHMU MaTepujan 0gHOCH.

Mo OKOHYaky Mpouesype YHUWTaBaka AOKYMEHTapHOr MaTepujana 3a Koju je UCTEKAo 3aKOHCKM POK
yyBakba LL,eo npeameT (MHULMjANHW aKT, MOMKC, 3aMUCHUK O YHULITaBakby M [4,03B0/1a HAZA/EKHOT apX1Ba)
Ce 4yyBa TPajHO Ha OCHOBY 3aKOHCKMX POKOBA YyBakba AOKYMeHTaumje M3 061acTu KaHUenapujckor u
apPXMBCKOT NOC/I0Bakba.

IX MPENA3HE 1 3ABPLUHE OAPEABE

Ynah 28.

MpaBUAHMK CTyNa Ha cHary 1 npumerbmeahe ce og 05.01.2022. roauHe.

Y bajuHoj bawTKn, gaHa 28.12. 2021. roanHe

MpeaceaHuk LWKkonckor ogbopa

/Bnactumup Munowesuh/



